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      22 Spyrou Kyprianou Avenue 

      3070, Limassol 

      Cyprus 
 

Duration:  60 hours / 4 hours weekly 

 

 

 

 



 
 

 ... “Aspiring to inspire” 

 
 

BUSINESS ENGLISH COURSE - BEC PRELIMINARY 
 
 

Days and Times: 

Mondays and Thursdays 18:00 – 20:00 

 

Venue:                        

SmartLife Solutions Training Centre 

22 Spyrou Kyprianou Avenue 

3070, Limassol  

Cyprus 

 

Duration of course:  

60 hours / 4 hours weekly 

 

Trainer: 

Ms. Despo Kyprianou 

 

Participants: 

Maximum 12 

 

Fees: 

€780, 00 +VAT  

 

*Group discounts available upon request   

    

                    HRDA Subsidy    Net contribution by employer per person 

 

Small Enterprises € 624, 00    € 156, 00 + € 117, 00 VAT 

Medium Enterprises € 546, 00    € 234, 00 + € 117, 00 VAT   

Large Enterprises € 468, 00    € 312, 00 + € 117, 00 VAT  

   

 

 

Bank Name: ALPHA BANK 

Beneficiary: SmartLife Solutions Ltd. 

Account: 518-101-004544-2 

IBAN code: CY06009005180005181010045442 

 

*Please state name of company/participants and course title in payment details 

 

Qualification: 

Cambridge BEC Preliminary Certificate & Certificate of Attendance 

 

Level of Competence: 

Intermediate level of competence. 

 

Course Objective:  

Since more than ever, a good knowledge of English is required to succeed in an international business and 

commerce environment, relevant language skills are provided to participants with an advantage in the job market 

and much greater flexibility to those who want to work overseas. BEC Preliminary provides candidates with an 

appropriate standard of English that can be used in a business context with the aim of also providing participants 

with vocabulary in business topics and enhancing reading, comprehension, listening and writing skills. 

* Price does not include course books (EUR 45,00)  

   Cambridge BEC examination optional (EUR 95,00 examination fee) 



 
 

   ... “Aspiring to inspire” 
 

 

COURSE OUTLINE  TIMETABLE 
 

BUSINESS ENGLISH COURSE  -  BEC PRELIMINARY 

TRAINER:  DESPO KYPRIANOU 

TOTAL TEACHING HOURS :   60   HOURS 

EXAMINATION:   CAMBRIDGE BEC PRELIMINARY 

 

MODULE COURSE CONTENT 
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Reading – Training and workshops 

Listening –What does your job involve?  

Grammar – The present simple  

Grammar – Adverbs and expressions of frequency 

Speaking  - Work-life balance 

Vocabulary – Meeting People 

Writing – Personal and professional profiles 

Vocabulary – job and work 

Reading – Employee of the Year Award 

Preliminary Exam – Reading Test 

Listening – New projects 

Grammar – The present continuous  
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Reading –Temping is learning 

Speaking – Temporary jobs  

Vocabulary – Hiring and firing 

Listening – Arranging a meeting 

Writing – Confirming a meeting 

Grammar – Prepositions of time: at, in, on 

Writing – Accepting an invitation 

Writing  test 
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Reading – The man behind McDonald's 

Grammar – The past simple 

Reading – Company profiles 

Speaking – Presenting your company 

Vocabulary –What companies do 

Writing – Press release 

Listening – Company structure 

Vocabulary – Production, sales and share prices 

Reading – An agency built on proactive processes  

Listening test – Part One 
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Reading – Fashion industry crisis after EU import ban 

Listening – Views on import controls 

Speaking – Imported goods 

Grammar – Modal verbs: can / could and should 

Reading – business2business: global communication 

Speaking – On the phone 

Writing – Dealing with complaints 

Grammar – will for offers and promises 

Listening – Telephone messages 

Speaking test – Part One 



 
 

MODULE COURSE CONTENT 
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 Reading – Escaping the rat race 

Vocabulary – Money expressions 

Grammar – The present perfect 

Listening – Career changes 

 Reading – In-company communications 

Writing – Progress reports 

Reading – Talking about results 

Grammar – going to 

Listening – Negotiating a bank loan 

Reading test – Parts one to three 
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 Listening – Flight Problems 

Grammar – Reported speech 

Reading  –  No card, no ticket 

Vocabulary – Hotel amenities 

Writing – Booking enquiries 

Listening – At the hotel 

Listening – Arranging business travel 

Speaking – Making a booking 

Writing – Changes to flight details 

Writing test – Part one 
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Reading – Smart homes; the future is here 

Grammar – Comparatives and superlatives  

Listening – Hotels of the future 

Speaking – Customer service questionnaire 

Reading – Choosing a business school 

Vocabulary – Shapes and sizes 

Listening – Making an order 

Speaking – Service providers 

Listening – Changing ISP 

Writing – ISP contract 
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Reading – Graffiti a problem? Just wash it! 

Grammar – The passive 

Vocabulary – Supply and demand 

Vocabulary – Production philosophies 

 Reading – Just-in-Time 

Listening – Solving problems 

Reading – Use a Smart Lid 

Grammar – when and if 

Vocabulary – Collocations with problem 

Speaking – We’ve got a problem 

Speaking test – Parts two and three 

 

MODULE COURSE CONTENT 
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Reading – Press release from Hydrohybrid 

Grammar – The future: will for predictions 

Grammar – The first conditional 

Reading – Strategies for the future 

Listening – A strategy meeting 

Reading – Tropical storm hits Poland 

Listening – Crisis meeting 

Grammar – will + time clauses 

Speaking - Brainstorming 

Listening – Crisis strategy 



 
 

Vocabulary – Collocations with meeting 

Writing – Letter of apology 

Reading test – Parts four and five 

 C
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 Reading – Business skills portfolio 

Grammar – Relative clauses 

Listening – Creativity and leadership 

Vocabulary – Describing people 

Reading – Don’t just manage, lead! 

Vocabulary – Collocations 

Listening – What’s still to do? 

Listening – The conference budget 

Speaking – Small talk 

Listening – Offers and invitations 

Writing – Replying to an invitation 

Writing test – Part two 
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Vocabulary – Signs 

Listening – A factory tour 

Grammar – Modal verbs; must(n’t) and (don’t) have to 

Reading – Why is it dangerous? 

Vocabulary – In your break 

Vocabulary – go, play and do 

Grammar – The past simple and past continuous 

Listening – After the accident 

Reading – Theme park safety 

Speaking – Safety suggestions 

Writing – Information leaflet 

Listening test – Part four 
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Listening – Job satisfaction 

Grammar – The second conditional 

Speaking – Working abroad 

Reading – Migrant workers 

Vocabulary – Getting a job 

Speaking – Problems at work 

Reading – An advertisement 

Writing – A covering letter 

Listening – A job interview 

Writing – Interview follow-up 

Reading test – Parts six and seven 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

ΔΝΣΤΠΟ 7 (ΠΔ) - ΢ει. 1 

 

   ΓΓΙΙΑΑ  ΥΥΠΠΗΗΡΡΕΕ΢΢ΙΙΑΑΚΚΗΗ  ΧΧΡΡΗΗ΢΢ΗΗ 

   

  

ΠΟΛΤΔΠΗΥΔΗΡΖ΢ΗΑΚΑ  ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΣΑ 

΢ΤΝΔΥΗΕΟΜΔΝΖ΢ ΚΑΣΑΡΣΗ΢Ζ΢ - ΢ΤΝΖΘΖ 

 

΢ΤΝΔΥΗΕΟΜΔΝΖ΢ ΚΑΣΑΡΣΗ΢Ζ΢ - ΢ΤΝΖΘΖ 

 

΢ΤΝΔΥΗΕΟΜΔΝΖ΢ ΚΑΣΑΡΣΗ΢Ζ΢ - ΢ΤΝΖΘΖ 

 

 

  
ΑΗΣΖ΢Ζ ΔΡΓΟΓΟΣΖ ΓΗΑ ΢ΤΜΜΔΣΟΥΖ ΚΑΗ 

ΔΞΟΤ΢ΗΟΓΟΣΖ΢Ζ ΓΗΑ ΚΑΣΑΒΟΛΖ ΥΟΡΖΓΖΜΑΣΟ΢ 

 
ΑΑρρ..  ΦΦαακκέέλλοουυ:: 

Α.  ΢ΣΟΗΥΔΗΑ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΣΟ΢ ΚΑΣΑΡΣΗ΢Ζ΢ 

Σίηινο Πξνγξάκκαηνο:  BUSINESS ENGLISH COURSE-BEC PRELIMINARY Αξ. Πξνγξάκκαηνο: Π001279 

 Επαξρία: LIMASSOL 

Ηκεξνκελία έλαξμεο: 14.04.2010 Ηκεξνκελία ιήμεο: 22.07.2010 Υώξνο εθαξκνγήο: SMARTLIFE SOLUTIONS  

Ίδξπκα/νξγαληζκόο θαηάξηηζεο: SMARTLIFE SOLUTIONS LTD 

 

Αξ. ηειεθώλνπ:    

25818522         

Αξ. ηειενκνηόηππνπ: 

25818523 

Β.  ΢ΣΟΗΥΔΗΑ ΔΡΓΟΓΟΣΖ 

Επσλπκία εξγνδόηε:  Αξ. Μεηξώνπ Εξγνδόηε Κνηλσληθώλ Αζθαιίζεσλ:  

Είδνο Εξγνδόηε (ζημειώζηε με  όηι εθαρμόζει): Αξ. εγγξαθήο (
1
): 

      Πξνζσπηθή επηρείξεζε  

        (θπζηθό πξόζσπν) 

   Εηαηξεία 

   ΢πλεηαηξηζκόο 

    ΢πληερλία   

        ΢σκαηείν/ Ίδξπκα 

    Οξγαληζκόο δεκνζίνπ δηθαίνπ 

    .................................................. 

Έηνο ίδξπζεο:     

Αξ. εξγνδνηνπκέλσλ (
2
): 

΢ηνηρεία θπζηθνύ πξνζώπνπ 

(για προζωπικές 

επιτειρήζεις): 

Επώνσμο:           

     

Όνομα:   

 

Αρ. Τασηόηηηας: 

Χώρα έκδοζης: 

Δηεύζπλζε:   Οδός και αριθμός:    
Σειέθσλν: 

Δήμος/κοινόηηηα:          Τατ. κώδ.:    Σειενκνηόηππν: 

Σαρπδξνκηθή Δηεύζπλζε:  

(αν διαθέρει)  
Τ.Θ.:    Τατ. κώδ.:    

Ηιεθηξ. Δηεύζπλζε: 

 

Δήμος/κοινόηηηα:        
Επαρτία:   Ιζηνζειίδα: 

Δηεπζπληήο:  Κος/Κα Επώνσμο: Όνομα:  Τίηλος ηης θέζης:   

Αξκόδηνο γηα επηθνηλσλία κε 

ηελ ΑλΑΔ: Κος/Κα 
Επώνσμο:  Όνομα:  Τίηλος ηης θέζης:  

Κπξηόηεξε δξαζηεξηόηεηα: ΓΙΑ ΤΠΗΡΕ΢ΙΑΚΗ ΥΡΗ΢Η 

NACE: 

Γ.  ΢ΣΟΙΧΕΙΑ ΕΠΙΧΕΙΡΗ΢Η΢ (ςυμπληρώνεται από εργοδότεσ που ςυνιςτοφν επιχειρήςεισ - αςκοφν οικονομική  δραςτηριότητα) 

΢ηνηρεία γηα ηε κεηξηθή εηαηξεία 

(αν σπάρτει): 

Επωνσμία: Αρ. Μηηρώοσ Εργοδόηη Κοιν. 

Αζθαλίζεων: 

 

Γηλώστε: 

(α)    Tν μέγεθορ τηρ επισείπησήρ ζαο : 

                       Μικπή επισείπηση                Μεσαία  επισείπηση                    Μεγάλη επισείπηση         
  

(β)    Καηά πόζνλ ε επηρείξεζή ζαο απνηειεί πποβληματική επισείπηση:                      ΝΑΙ                 ΟΥΙ   

                                                           
(1)  ΢πκπιεξώλεηαη ν αξηζκόο εγγξαθήο ζην Μεηξών Εθόξνπ Εηαηξεηώλ, Εθόξνπ ΢σκαηείσλ θαη Ιδξπκάησλ, Εθόξνπ ΢πληερληώλ θιπ, αλάινγα 

κε ηελ πεξίπησζε.  

(2)  Αλαθέξεηαη ν αξηζκόο εξγνδνηνπκέλσλ θαηά ηνλ ηειεπηαίν κήλα πνπ θαηαβιήζεθαλ εηζθνξέο ζην Σακείν Κνηλσληθώλ Αζθαιίζεσλ. 

 



 
 

    ΔΝΣΤΠΟ 7 (ΠΔ) - ΢ει. 2 

Γ.  ΥΑΡΑΚΣΖΡΑ΢ ΚΗΝΖΣΡΟΤ 

Δ.  ΢ΣΟΗΥΔΗΑ ΔΡΓΟΓΟΣΟΤΜΔΝΩΝ ΠΟΤ ΘΑ ΛΑΒΟΤΝ ΜΔΡΟ΢ ΢ΣΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ  

Α/Α 
ΑΡΙΘΜΟ΢ 

ΣΑΤΣΟΣΗΣΑ΢ ΕΠΩΝΥΜΟ ΟΝΟΜΑ 
ΦΤΛΟ 

(Α/Θ) 

ΘΕ΢Η ΕΡΓΑ΢ΙΑ΢  

(Να δεισζεί θαηά ηξόπν πνπ λα 

πξνζδηνξίδνληαη ηα θαζήθνληα ηνπ 

εξγνδνηνύκελνπ) 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

΢Σ.  ΤΠΔΤΘΤΝΖ ΓΖΛΩ΢Ζ 

Δειώλσ ππεύζπλα όηη:Έρνληαο επίγλσζε ησλ ζπλεπεηώλ ηνπ πεξί Φεπδνύο Δειώζεσο Νόκνπ, όιεο νη πιεξνθνξίεο πνπ έρνπλ θαηαρσξηζζεί 

ή επηζπλαθζεί ζην έληππν απηό είλαη αθξηβείο θαη αιεζείο. 

1. Έρσ ελεκεξσζεί γηα ηηο πξόλνηεο ησλ πεξί Αλάπηπμεο Αλζξώπηλνπ Δπλακηθνύ Νόκσλ, ηεο λνκνζεζίαο γηα ηνλ Έιεγρν ησλ Κξαηηθώλ 

Εληζρύζεσλ, θαζώο θαη γηα ηηο πξόλνηεο ηνπ Οδεγνύ Πνιηηηθήο θαη Δηαδηθαζηώλ πνπ δηέπνπλ ηε ζπλεξγαζία ηεο ΑλΑΔ κε ηνπο εξγνδόηεο 

γηα ηελ εθαξκνγή Πνιπεπηρεηξεζηαθώλ Πξνγξακκάησλ ΢πλερηδόκελεο Καηάξηηζεο – ΢πλήζσλ, ηηο απνδέρνκαη θαη δεζκεύνκαη γηα ηελ 

πηζηή ηήξεζή ηνπο. Έιαβα επίζεο γλώζε γηα ηε δπλαηόηεηα ηεο ΑλΑΔ γηα επηβνιή θπξώζεσλ ζε πεξίπησζε παξαβίαζεο ησλ πξνλνηώλ 

ηνπ Οδεγνύ ή/θαη ηεο ζρεηηθήο λνκνζεζίαο. 

2. Έρσ ελεκεξσζεί από ηελ ΑλΑΔ γηα ηηο πξόλνηεο ηνπ άξζξνπ 11 ηνπ πεξί Επεμεξγαζίαο Δεδνκέλσλ Πξνζσπηθνύ Υαξαθηήξα (Πξνζηαζία 

ηνπ Αηόκνπ) Νόκνπ [Αξ. 138(Ι)/2001], θαη ζπγθαηαηίζεκαη, ζύκθσλα κε ην άξζξν 5(1) ηνπ Νόκνπ απηνύ, όπσο ε ΑλΑΔ ζπκπεξηιάβεη 

ζηα αλαγθαία γηα ηνπο ζθνπνύο εθαξκνγήο ηεο λνκνζεζίαο ηεο αξρεία ηα αηνκηθά κνπ ζηνηρεία πξνζσπηθνύ ραξαθηήξα πνπ 

πεξηιακβάλσ ζην παξόλ έληππν. 

3. Εμνπζηνδνηώ ηελ ΑλΑΔ λα θαηαβάιεη ζην ίδξπκα/νξγαληζκό θαηάξηηζεο πνπ ζα εθαξκόζεη ην πξόγξακκα, ην ρνξήγεκα πνπ δηθαηνύηαη 

ε επηρείξεζε/νξγαληζκόο κνπ έλαληη ηνπ Δηθαηώκαηνο ΢πκκεηνρήο/Δηδάθηξσλ γηα ηνπο πην πάλσ εξγνδνηνύκελνπο, λννπκέλνπ όηη 

πιεξνύλ ηηο ζρεηηθέο πξνϋπνζέζεηο θαη νινθιεξώζνπλ κε επηηπρία ην πξόγξακκα. 

................................. 

Ηκεξνκελία 

 

........................................................... 

Ολνκαηεπώλπκν Δηεπζπληή ή 

Εμνπζηνδνηεκέλνπ Αληηπξνζώπνπ 

..................................................... 

Τπνγξαθή θαη ΢θξαγίδα  

Εξγνδόηε 

ΔΠΗ΢ΖΜΑΝ΢ΔΗ΢  

 Πξνηνύ ζπκπιεξσζεί ε αίηεζε, ν εξγνδόηεο ζα πξέπεη λα κειεηήζεη ηηο πξόλνηεο ηνπ Οδεγνύ Πνιηηηθήο θαη Δηαδηθαζηώλ ηνπ 

΢ρεδίνπ θαη εηδηθόηεξα ηνπ εληύπνπ «Σημανηικές πληροθορίες για εργοδόηες και εργοδοηούμενούς ηοσς ποσ ζσμμεηέτοσν ζε 

Πολσεπιτειρηζιακό Πρόγραμμα Σσνετιζόμενης Καηάρηιζης – Σύνηθες» [Έληππν 10 (ΠΕ)]. 

 Η αίηεζε ζπκπιεξώλεηαη κε όια ηα ζηνηρεία θαη παξαιακβάλεηαη από ηελ ΑλΑΔ ην αξγόηεξν κέζα ζε 6 ημεπολογιακούρ 

μήνερ από την τελεςταία ημέπα τος μήνα μέσα στον οποίο έληξε το ππόγπαμμα. 

 Αληίγξαθα ηνπ ηηκνινγίνπ θαη ηεο απόδεημεο είζπξαμεο γηα ην πιεξσηέν πνζό ησλ Δηδάθηξσλ/Δηθαηώκαηνο ΢πκκεηνρήο, ζα 

πξέπεη λα επηζπλαθζνύλ κε ηελ παξνύζα αίηεζε γηα ζθνπνύο επηρνξήγεζεο.   

 Η αίηεζε ππνβάιιεηαη ζηελ ΑλΑΔ κέζσ ηνπ ηδξύκαηνο/νξγαληζκνύ θαηάξηηζεο.  

 Η αίηεζε ζπκπιεξώλεηαη θαη ππνγξάθεηαη ππιν από την ημεπομηνία έναπξηρ τος ππογπάμματορ. 

 

Αλαθέξεηε, ζεκεηώλνληαο ζην αληίζηνηρν ηεηξαγσλάθη, θαηά πόζν, ιόγσ ηνπ ρνξεγήκαηνο πνπ δπλαηό λα ζαο θαηαβιεζεί από 

ηελ ΑλΑΔ, ζε ζύγθξηζε κε ηελ πεξίπησζε κε επηρνξήγεζεο ηεο ζπκκεηνρήο ησλ εξγνδνηνύκελσλ ζαο ζην πξόγξακκα, 

επηηπγράλεηαη ζεκαληηθή αύμεζε ζε έλα ή πεξηζζόηεξα από ηα αθόινπζα: 

 ΢ηε δηάξθεηα θαηάξηηζεο πνπ ζα παξαζρεζεί ζηνπο εξγνδνηνπκέλνπο ζαο. 

 ΢ηα ζέκαηα πνπ ζα θαιύςεη ε θαηάξηηζε, γηα λα απνθηήζνπλ νη εξγνδνηνπκέλνη ζαο ηα επηζπκεηά επίπεδα γλώζεσλ θαη 

δεμηνηήησλ.     

 ΢ην ζπλνιηθό πνζό πνπ ζα δαπαλήζεηε γηα ηθαλνπνηεηηθή θάιπςε ησλ αλαγθώλ θαηάξηηζεο.   

 ΢ηελ ηαρύηεηα νινθιήξσζεο ηεο θαηάξηηζεο ησλ εξγνδνηνπκέλσλ ζαο. 


